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[eJaroruyeckoro CoBeTa VYpaBIsioIero coBeTa
MBOYVY «OOIII Ne26» MBOVY «OOIII Ne26»
[Tporokoin [IpoTokon

Ne 5 01 30.05.2015 1.

Nel2 ot 30.05.2015 .

MOJIO’KEHHE
0 BeJCHUH JHYHOTO0 Je/ia 00yqaromerocs
MYHHIUIAIBHOT0 0I0’KETHOT 0 0011e00pPa30BATELHOT0 YUPeKACHHSI
«OcHoBHas 06meodpazoBaTeanbHast mKoIa Ne 26»
JHreJIbCCKOro MyHHIMNAALHOrO paiiona CapaToBckoii o0acTu

I. OBLIUE ITOJIOXKEHMA

1.1. JIuuHOE [EI0 — 5TO COBOKYIMHOCTH JOKYMEHTOB, COEPIKAIIIX IIONHBIE CBeNeHHs 00 00y-
YaIOIIUXCA.

1.2. dopMupOBaHHUeE, BEACHHE JTHYHBIX JIEJ OCYLIECTBIIAET KIACCHBIA PYKOBOIUTENDL M CEKpe-
Tapb 00pa30BaTEIBHOIO YUPEKACHHUS.

1.3. XpaHeHHe JMYHBIX JEJT OCYIIECTBIAET CEKpeTaph 00pa3oBaTEIBHOTO YIPEKIACHHUSL.

1.4. Koutpons o(OpMJIECHHUs U XpaHEHHE JHUHBIX JIeJT BO3/IaraeTCsl Ha 3aMECTUTENS IUPEKTOpa
no YBP o0pa3zoBareiapbHOro y4pexacHusl.

II. COCTAB JOKYMEHTOB JIMYHOI'O AEJIA

2.1. JInunoe xeno obyuaromerocs popMupyeTcs HociIe H3AaHus IpuKasa o nprueme ooyJaro-
mierocsi B 00pa3oBaTeIbHOE yUPEKICHHUE.
2.2. Tlpu popMHUPOBAHHY JIUYHOTO JIENIa B HErO BKITIOYAIOTCS CIICYIOINE TOKYMEHTBI:
—  3asBJICHHE OT POAHUTENEH MM JIMI X 3aMEIIAIouX (OMEeKYHOB);
— KOIHS CBUAETEJILCTBA O POYKICHUH peOCHKa;
—  MeIMIIMHCKas CIIPaBKa O COCTOSIHHHU 3[I0POBbS peOeHKa,
— COpaBKa O MECTE JKMTEIbCTBA;
—  KOIIMIO CTPaXxOBOT0 MEAUIIMHCKOI'O MOJIKCA;
—  KOIHIO CTPaxOBOTO CBHIETENBCTBA FOCYIAPCTBEHHOIO NIEHCHOHHOrO CTPaXOBaHU;
2.3. B npomuecce BeeHUs JTMYHOIO Jie/la B Hero BKIIIOYAIOTCs:
—  JIOroBOp MEKAy 00pa3oBaTe/IbHBIM YUPEKAECHUEM M POTUTEIIAMH WK JTAIAMHA UX 3aMeIlaro-
UMK (OTIEKYHaMH );
—  Komus macnopra (o JOCTH)KEHHIO 14-1eTHero Bo3pacra).

[1I. TPEBOBAHUE K O®OPMJIEHUIO JIMUHOI'O IEJIA

3.1. ITput ohopMIIEHHH JTMYHOTO Jeia COOMIONAIOTCS CIeYIoIHe TPeOOBaHH
— (amuus, UMsi, OTYECTBO IMHIIYTCS MOJIHOCTHIO;




· указывается число, месяц и год рождения;
· указывается дошкольное образовательное учреждение, которое ребенок посещал до поступления в школу;
· указывается адрес обучающегося по листу регистрации, а также фактический адрес проживания;

· сведения о переходе из одной школы в другую, выбытии и окончании школы.

IV. Требования к заполнению и ведению личного дела обучающегося
4.1. На обложке личного дела указывается регистрационный номер согласно алфавитной книге, помещается фотография обучающегося.

4.2. На обложке личного дела указывается дата зачисления обучающегося в 1 класс образовательного учреждения, ставится подпись директора, печать.

4.3. Классный руководитель в конце каждого учебного года со 2 по 9 класс выставляет в графу «сведения об успеваемости» годовые оценки обучающегося, согласно классному журналу по всем предметам:
· количество пропущенных уроков и в том числе по болезни;
· заполняет графу «сведения об изучении факультативных курсов»;
· заполняет графу «награды и поощрения»;
· ставится подпись и заверяется печатью школы.

4.4. Правильность заполнения личных дел проверяется заместителем директора по УВР образовательного учреждения, который сверяет соответствие оценок в журнале и личном деле.

V. Хранение, передача личных дел
5.1. Личные дела каждого класса хранятся в отдельной папке, с указанием класса, Ф.И.О. классного  руководителя, с указанием учебного года, списком обучающихся данного  класса.

5.2. Личные дела хранятся в кабинете секретаря школы по классам.

5.3. Если обучающийся выбывает из школы, то в графе «сведения о выбытии из одной школы в другую» пишется: «выбыл» с указанием образовательного учреждения, в которое выбывает обучающийся, ставится дата выбытия, название образовательного учреждения, печать.






